รายงานการฝึกงาน
ชื่อสถานประกอบการ__________________________________
นาย / นางสาว ____________________________________________

รหัสประจำตัว______________________________
ภาคเรียนที่ _______  ปีการศึกษา _______________

รายงานนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา
ตามหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ____________ พุทธศักราช  2546
ประเภทวิชา___________________ สาขาวิชา _________________

วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
แบบรายงานการฝึกงาน
1. ชื่อนักเรียน / นักศึกษา (นาย , นางสาว) ________________________________________

ภาควิชา_________________________________________________________________

2. สถานที่เข้ารับการฝึกงาน ___________________________________________________
3. ระยะเวลาตั้งแต่วันที่ _______ เดือน _________________________ พ.ศ. _____________

ถึงวันที่ ________ เดือน __________________________ พ.ศ. _____________

4. ลักษณะของงานที่รับการฝึก_________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

5. การเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่ง ______________________________________________

_______________________________________________________________________

6. การตรงต่อเวลาและความขยัน _______________________________________________

_______________________________________________________________________

7. การปรับปรุงตัวเข้ากับงานและเพื่อนร่วมงาน____________________________________

_______________________________________________________________________

8. ผลการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย __________________________________________

_______________________________________________________________________

9. ความเห็นของหัวหน้างานต่อนักศึกษาที่ฝึกงาน __________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

ลงชื่อ________________________________

(___________________________________)
ตำแหน่ง_______________________________

ก.
กิตติกรรมประกาศ 
(เป็นการเขียนขอบคุณผู้มีอุปการคุณในการให้คำแนะนำ  ให้ยืมให้ใช้เครื่องมือ และสนับสนุนงบประมาณ ฯลฯ)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ข.
สรุปผลการฝึกงาน / สรุปรายงานการฝึกงาน
(สรุปย่อว่าทำการฝึกงานเรื่องอะไร  วัตถุประสงค์มีว่าอย่างไร  มีขอบเขตแค่ไหน  ดำเนินงานอย่างไร และได้ผลเป็นเช่นใด  การเขียนไม่ควรเกิน 2 หน้า)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ผู้จัดทำรายงาน

ค.
สารบัญ









         หน้า
กิตติกรรมประกาศ







ก.
สรุปผลการฝึกงาน / สรุปรายงานการฝึกงาน




ข.
สารบัญ









ค.
สารบัญตาราง








ง.
สารบัญภาพ








จ.
รายการอักษรย่อและสัญญา






ฉ.
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ง.

สารบัญตาราง
ตารางที่
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

จ.
สารบัญภาพ
หน้า









            ภาพที่
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ฉ.
รายการอักษรย่อและสัญลักษณ์
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

บทที่ 1
บทนำ
(ประกอบไปด้วยรายละเอียดเกี่ยวกับสถานประกอบการและงานที่ได้รับมอบหมาย)
1.1 ชื่อและที่ตั้งสถานประกอบการ
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.2 ลักษณะการประกอบการ  ผลิตภัณฑ์ / ผลิตผลหรือการให้บริการหลักขององค์กร
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.3 รูปแบบการจัดตั้งองค์กรและการบริหารองค์กร
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.4 ตำแหน่งและลักษณะงานที่นักเรียนนักศึกษาได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบ
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2
1.5 ครูฝึก / พนักงานที่ปรึกษาและตำแหน่งของครูฝึก / พนักงานที่ปรึกษา
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.6 ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.7 แผนการปฏิบัติงาน
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

บทที่ 2
การทบทวนเอกสารหรือวรรณกรรมที่เกี่ยวข้อง
เป็นการศึกษาเอกสารที่เกี่ยวข้องการการปฏิบัติงานหรือช่วยให้การปฏิบัติงานสำเร็จตามวัตถุประสงค์)
2.1 ทฤษฎีที่เกี่ยวข้อง  (ควรอ้างทฤษฎีที่เกี่ยวข้องประกอบการทำงานฝึกงาน)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง  (ควรอ้างงานวิจัยที่เกี่ยวข้องจากที่มีผู้ทำมาก่อนแล้วประกอบการทำงานฝึกงาน)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.3 หัวข้อ ______________________________________________________________
(กำหนดหัวข้อจากเอกสารที่เกี่ยวข้องมาประกอบการวิจัย เช่น กรอบวิสัยทัศน์ของวิทยาลัยฯ ของ สอศ. ของกระทรวง  ระเบียบที่เอื้ออำนวย  แผนพัฒนาอาชีวศึกษา  แผนพัฒนาฯ ฉบับที่ 10 ฯลฯ)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.4 4
2.5 หัวข้อ ______________________________________________________________
(กำหนดหัวข้อจากเอกสารที่เกี่ยวข้องมาประกอบการวิจัย เช่น กรอบวิสัยทัศน์ของวิทยาลัยฯ ของสอศ.  ของกระทรวง  ระเบียบที่เอื้ออำนวย  แผนพัฒนาอาชีวศึกษา  แผนพัฒนาฯ ฉบับที่ 10 ฯลฯ)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.6 หัวข้อ ___________________________________________________________________
(กำหนดหัวข้อจากเอกสารที่เกี่ยวข้องมาประกอบการวิจัย เช่น กรอบวิสัยทัศน์ของวิทยาลัยฯ ของสอศ. ของกระทรวง  ระเบียบที่เอื้ออำนวย   แผนพัฒนาอาชีวศึกษา แผนพัฒนาฯ ฉบับที่ 10 ฯลฯ)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
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บทที่ 3
วัตถุประสงค์ของการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมายจากสถานประกอบการ
3.1 วัตถุประสงค์  (วัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายที่นักเรียนนักศึกษาได้กำหนดไว้ว่าจะต้องสำเร็จภายในระยะเวลาที่กำหนด  โดยอาจจะจัดลำดับความสำคัญของวัตถุประสงค์ที่สำคัญที่สุดไว้ก่อน)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3.2 ผลที่คาดว่าจะได้รับ  (ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการปฏิบัติงานหรือการฝึกงานที่ดีรับมอบหมายทั้งในส่วนตัวนักศึกษาเองและส่วนที่สถานประกอบการจะได้รับ)
3.2.1     _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

3.2.2 _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

3.2.3 _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

บทที่  4
งานหรือโครงการที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติ
(บทที่ 4  กรณีทำโครงการโดยศึกษาเชิงสำรวจ)
4.1 รายละเอียดการปฏิบัติงาน  (รายละเอียดงานที่นักเรียนนักศึกษาปฏิบัติโดยเขียนอธิบายขึ้นตอนการปฏิบัติงานหรือขั้นตอนปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4.2 ภาพ  แผนภูมิ  หรือตาราง   (แสดงภาพ  แผนภูมิหรือตารางที่จำเป็นประกอบคำอธิบาย)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ภาพ  แผนภูมิ  หรือตารางที่ 1 แสดง__________________

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


จากภาพ   แผนภูมิ   หรือตารางที่ 1  แสดงว่า
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

7

ภาพ  แผนภูมิ  หรือตารางที่ 2 แสดง__________________

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


จากภาพ   แผนภูมิ   หรือตารางที่ 2  แสดงว่า
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ภาพ  แผนภูมิ  หรือตารางที่ 3 แสดง__________________

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


จากภาพ   แผนภูมิ   หรือตารางที่ 3  แสดงว่า
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
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4.3 แบบวิเคราะห์ข้อมูล  (แสดงการคำนวณหรือที่มาของสัญลักษณ์ทางคณิตศาสตร์ที่ชัดเจนถูกต้องตามหลักวิชาการและง่ายต่อการเข้าใจ)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

4.4 ผลการทดลอง   (หากเป็นการปฏิบัติการในห้องปฏิบัติการทดลอง  จะต้องอธิบายเครื่องมือปฏิบัติการที่ใช้อย่างชัดเจน)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

บทที่  5
สรุปผลการศึกษาหรือปฏิบัติงาน
จากการปฏิบัติงาน  หรือ  ทำโครงการเรื่อง______________________________________________

โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ  ____________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

การปฏิบัติงาน  หรือ  จัดทำโครงการครั้งนี้  ผู้จัดทำได้ผลสรุปดังนี้
5.1 สรุปผลการวิเคราะห์   (รวบรวมและแสดงข้อมูลที่จำเป็นสำหรับการวิเคราะห์)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

5.2 อภิปรายผลเปรียบเทียบข้อมูลกับวัตถุประสงค์การฝึกงาน  (ระบุสาเหตุหรือเหตุผลที่มีผลจากการฝึกงานเปรียบเทียบผลที่ได้รับกับวัตถุประสงค์หรือจุดมุ่งหมายของการปฏิบัติงานหรือของโครงการที่ได้กำหนด  เป็นไปดังบทสรุป
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

5.3 10

5.4 ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา  (วิเคราะห์และวิจารณ์ข้อมูลที่ได้โดยมีข้อเสนอแนะและแนวทางในการแก้ไขปัญหา  หรือข้อผิดพลาดที่เกิดขึ้น  โดยเน้นในแง่การนำไปใช้ประโยชน์ได้ในอนาคต)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

11
บรรณานุกรม
(บรรณานุกรม  อ้างอิงมากกว่า  5  เล่ม)
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

ภาพถ่ายขณะทำการฝึกงาน
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