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คำนำ 

  ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยเทคนิคราชบุรีเป็นกรอบแนวทางในการดำเนินการศึกษาและ     
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันของบุคลากรภายในวิทยาลัย ซึ ่งจ ัดทำขึ ้นโดยมีว ัตถุประสงค์                      
เพื่อการวางแผนการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา 1 ปีการศึกษา 2566 ด้านการเรียนการสอน การจัดกิจกรรม
เสริมหลักสูตรการบริหารงานของวิทยาลัย จากแต่ละกลุ่มงาน ทั้งฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและ   
ความร่วมมือฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา และฝ่ายวิชาการ 

  ท้ายนี้  ขอขอบคุณคณะกรรมการและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องที่ให้ความร่วมมือ ในการจัดทำปฏิทิน
ปฏิบัติงาน ประจำปีการศึกษา 2566 ของวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี จนสำเร็จได้เป็นอย่างดี และหวังเป็นอย่างยิ่ง
ว ่าผ ู ้ท ี ่ เก ี ่ยวข้องจะนำใปใช้เป็นกรอบแนวทางและติดตามผลการดำเนินงานในห้วงเวลาดังกล่า วได้              
อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุผลสำเร็จตามเป้าหมายต่อไป 

 

 

          งานวางแผนและงบประมาณ 

         ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

             วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 
               20 เมษายน 2566 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน เมษายน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

เม.ย. 2566 

       1 6 เม.ย. = วันจักร ี  
 2 3 4 5 6 7 8 13 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 9 10 11 12 13 14 15 14 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 16 17 18 19 20 21 22 15 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 23 24 25 26 27 28 29 17 เม.ย. = ชดเชยวันสงกรานต์  
 30         

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-12 เม.ย. 2566 ประเมินข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา บุคลากรทางการ

ศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู)  
และลูกจ้างประจำ เพ่ือเลื่อนเงินเดือน 

งานบุคลากร 

1-31 เม.ย. 2566 จัดทำโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 2          
ปีการศึกษา 2566 

งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

8 เม.ย. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน พฤษภาคม 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1 พ.ค. 2566 ประเมินข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามข้อตกลงใน
การพัฒนา งานประจำปีงบประมาณ 2566 เสนอขอรับเบี้ยบำเหน็จ
บำนาญให้ข้าราชการครูที่จะเกษียณอายุราชการปีงบประมาณ 2566 

งานบุคลากร 

1-3 พ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-5 พ.ค. 2566 แผนกวิชาส่งรายชื่อครูนิเทศฝึกงานและฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1/2566 งานทวิภาคี 
1-10 พ.ค. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-19 พ.ค. 2566 จัดทำข้อมูลผู้ใช้ในระบบอินเทอร์เน็ต ศูนย์ ICT 
1-19 พ.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก  

ภาคเรียนที่ 1/2566 ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

1-26 พ.ค. 2566 สรุปรายงานการประเมินตนเอง (SAR) ประจำปีการศึกษา 2565 งานประกันคุณภาพฯ 
1-31 พ.ค. 2566 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา และเผยแพร่ข้อมูล  

ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT 

1-31 พ.ค. 2566 ปรับปรุงข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบัน และเผยแพร่ข้อมูล     
ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานอาคารฯ, 
แผนกวิชา/งาน, ศูนย์ ICT 

1-31 พ.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลสถานที่ให้เป็นปัจจุบันบนหน้าเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
1-31 พ.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา ศูนย์ ICT 
1-31 พ.ค. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-31 พ.ค. 2566 สรุปผลการดำเนินโครงการ MOU ครั้งที่ 1 และสรุปข้อมูล MOU       

ส่งสำนักความร่วมมือ 
งานความร่วมมือ 

1 พ.ค.-25 ก.ย. 2566 ประเมินแบบข้อความข้อตกลงการพัฒนางาน (PA) ของข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา 

งานบุคลากร 

1 พ.ค.-30 ก.ย. 2566 เสนอขอรับบำเหน็จ บำนาญให้ข้าราชการครูที่จะเกษียณอายุ
ราชการปีงบประมาณ 2566 

งานบุคลากร 

2-3 พ.ค. 2566 ทำหนังสือขอทุนการศึกษาจากสถานประกอบการ และขอทุนจากครู 
วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

งานแนะแนวฯ 

2-5 พ.ค. 2566 จัดทำคู่มือนักเรียนนักศึกษา ประจำปี 2566 งานแนะแนวฯ 
2-6 พ.ค. 2566 แจกเสื้อผ้านักเรียน นักศึกษา รอบสอบเข้าที่ 1 และ 2 งานส่งเสริมผลิตผล 

  

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

พ.ค. 2566 

  1 2 3 4 5 6 4 พ.ค.  = วันฉัตรมงคล  
 7 8 9 10 11 12 13 5 พ.ค. = วันหยุดราชการกรณีพิเศษ  

๑ 14 15 16 17 18 19 20 17 พ.ค. = วันพืชมงคล  
๒ 21 22 23 24 25 26 27   
๓ 28 29 30 31      
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
8 พ.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

8-10 พ.ค. 2566 จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  
ภาคเรียนที่ 1/2566 

งานทวิภาคี 

8-10 พ.ค. 2566 ลงทะเบียนภาคเรียนที่ 1/2566 งานทะเบียน 
8-12 พ.ค. 2566 สัมมนาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565 

(แต่ละแผนกจัดตามเห็นสมควร) 
แผนกวิชา, งานทวิภาค ี

8-12 พ.ค. 2566 สรุปรายงาน สรุปผลการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ
ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565 

งานทวิภาคี 

9-10 พ.ค. 2566 งานประชุมผู้ปกครอง ปวช.1 และปวส.1 งานครูที่ปรึกษา 

9-10 พ.ค. 2566 ปฐมนิเทศนักเรียนใหม่ ประจำปี 2566 เข้าใหม่ งานแนะแนวฯ 
9-13 พ.ค. 2566 แจกเสื้อผ้านักเรียน นักศึกษา รอบสอบเข้าที่ 3 งานส่งเสริมผลิตผล 
11 พ.ค. 2566 ปฐมนิเทศนักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1  

ปีการศึกษา 2566  
ฝ่ายวิชาการ, งานทวิภาค,ี 
แผนกวิชา/ครูนิเทศ,  
ครูประจำรายวิชา 

11-12 พ.ค. 2566 ลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 
11-12 พ.ค. 2566 ชำระเงินลงทะเบียนเรียนเพิ่มเติมรายวิชา ภาคเรียนที่ 1/2566 งานการเงิน 
11-12 พ.ค. 2566 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งครูทำหน้าที่นิเทศฝึกงาน/ฝึกอาชีพ นักเรียน

นักศึกษา ในสถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาคี 

15 พ.ค. 2566 แจ้งส่งงานวิจัยในชั้นเรียน ประจำภาคเรียนที่ 1/2566  
ตั้งแต่ 15 พฤษภาคม 2566 - 22 กันยายน 2566 

งานวิจัยฯ 

15 พ.ค. 2566 แต่งตั้งคำสั่งครูที่ปรึกษาทุกชั้นปี งานครูที่ปรึกษา 
15 พ.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน,งานพัฒนา

หลักสูตรฯ 
15 พ.ค. 2566 การให้การอบรมหน้าเสาธง 

- วันจันทร์ (กรรมการสถานศึกษา) 
- วันอังคาร (หัวหน้างาน)  
- วันพุธ (ผู้บริหารสถานศึกษา) 
- วันพฤหัสบดี (หัวหน้าแผนกวิชา) 
- วันศุกร์ (หัวหน้าแผนกวิชา) 

งานกิจกรรมฯ 

15 พ.ค.-16 พ.ค. 2566 ลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 1/2566 งานทะเบียน 
15-31 พ.ค. 2566 ชำระถอนรายวิชาภายในกำหนด (ถน.) ชำระค่าเทียบโอนรายวิชา งานการเงิน 
15 พ.ค.-15 มิ.ย. 2566 
  

นักเรียน-นักศึกษา (ในระบบ) ลงทะเบียนสอบเทียบโอน
ประสบการณ์โอนความรู้และโอนผลการเรียน 

งานวัดผลและประเมินผล 

15 พ.ค.-15 ก.ย. 2566 ส่งตัวนักเรียนนักศึกษา ออกฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566  

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา /    
ครูนิเทศ, ครูประจำรายวิชา 

15 พ.ค.-30 ต.ค. 2566 จัดทำเงินกู้ กยศ. กู้เก่าและกู้ใหม่ ของภาคเรียนที่ 1 งานแนะแนวฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15-31 พ.ค. 2566 ถอนรายวิชา และรักษาสภาพนักเรียนนักศึกษา งานทะเบียน 
16 พ.ค.-10 มิ.ย. 2566 

  
จัดทำข้อมูลรายบุคคลเพื่อจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 3  
ประจำปีงบประมาณ 2566 

งานทะเบียน 
  

16 พ.ค.-15 ก.ย. 2566 นิเทศนักเรียน/นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ       
ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/   
ครูนิเทศ 

16-19 พ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
22-26 พ.ค. 2566 ครูนิเทศส่งแผนการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1       

ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาค,ี ครูนิเทศ 

22-31 พ.ค. 2566 
  

เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 1/2566 
ครั้งที่ 1 วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

ศูนย์ ICT 

23-31 พ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
24 พ.ค. 2566 ปฐมนิเทศสมาชิกใหม่ชมรมวิชาชีพฯ แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
29 พ.ค.-2 มิ.ย. 2566 
  

รายงานตัวนักศึกษาวิชาทหารชั้นปีที่ 2 - 5 
  

หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร
, งานกิจกรรมฯ 

29 พ.ค.-1 ก.ย. 2566 ส่งตัวนักเรียนนักศึกษา ออกฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  ในสถานประกอบการ 
ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 ระดับ ปวช.3 กร. 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา /       
ครูนิเทศ, ครูประจำรายวชิา 

31 พ.ค. 2566 เลือกตั้งคณะกรรมการชมรมวิชาชีพฯ แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
31 พ.ค. 2566 ประชุมครูนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 

2566 
ฝ่ายวิชาการ, แผนกวิชา/ครู
นิเทศ, งานทวิภาคี 

พ.ค. 2566 ประเมินผลระดับ อศจ. ศูนย์บ่มเพาะฯ 
พ.ค. 2566 ประชาสัมพันธ์โครงการบ่มเพาะฯ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
พ.ค. 2566 ประชุมครู เจ้าหน้าที่ภายในงาน งานครูที่ปรึกษา 
พ.ค. 2566 ถ่ายรูป เพ่ือสแกนใบหน้า ปวช.1 และปวส.1 งานครูที่ปรึกษา 
พ.ค. 2566 ติดตามข้อมูลกลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปัญหานักศึกษาเก่า งานครูที่ปรึกษา 
พ.ค. 2566 จัดทำโครงการตรวจสุขภาพบุคลากรประจำปีของครูและเจ้าหน้าที่ งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
พ.ค. 2566  จัดทำโครงการสวัสดิการตรวจสุขภาพ อนามัยนักเรียน นักศึกษา 

(ซื้อยาและวัสดุอุปกรณ์ในการปฐมพยาบาล) 
งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

พ.ค. 2566  
  

จัดทำโครงการติดตั้งเครื่องทำน้ำเย็นบริเวณศูนย์อาหาร 
และหน้าห้องพยาบาล 

งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

พ.ค. 2566 รายงานผลการดำเนินงานทางออนไลน์ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
พ.ค. 2566-มี.ค. 2567 บริหารจัดการศูนย์บ่มเพาะให้มีศักยภาพตามภารกิจ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
พ.ค. 2566-มี.ค. 2567 การส่งเสริมธุรกิจที่ดำเนินการต่อเนื่อง/ต่อยอดธุรกิจ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มิถุนายน 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1-6 มิ.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 มิ.ย. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-17 มิ.ย. 2566 ตรวจนับเครื่องแบบนักเรียน - นักศึกษา ที่ค้างรับและยอดคงเหลือ งานส่งเสริมผลิตผล 
1-30 มิ.ย. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-30 มิ.ย. 2566 สรุปข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2565 และเผยแพร่  

ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT, 
งานทะเบียน 

1-30 มิ.ย. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียนฯ  
ปีการศึกษา 2566 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT, 
งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

1-30 มิ.ย. 2566 สำรวจความต้องการลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 2 งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ 
1-30 มิ.ย. 2566 ประเมินผลระดับภาค ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1-30 มิ.ย. 2566 จัดโครงการอบรมการเป็นผู้ประกอบการ ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1-30 มิ.ย. 2566 จัดโครงการเยี่ยมบ้านเฉพาะกลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหา  

ทั้งออนไลน์และเยี่ยมบ้านปกติ 
งานครูที่ปรึกษา 

1-30 มิ.ย. 2566 ประเมินศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน (Fixit Center) แบบถาวร         
ประจำปีงบประมาณ 2566 

งานโครงการพิเศษฯ,  
แผนกวิชาฯ ที่เก่ียวข้อง 

1-30 มิ.ย. 2566 ฝึกอบรมอาชีพให้แก่นักเรียนโรงเรียนตำรวจตระเวนชายแดน 2566 งานโครงการพิเศษฯ, 
แผนกวิชาฯ ที่เกี่ยวข้อง 

2 มิ.ย. 2566 วันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าฯ  
พระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 

งานกิจกรรมฯ 
 

5-9 มิ.ย. 2566 แจ้งผลการประเมินคุณภาพภายใน ปีการศึกษา 2565  
ต่อบุคลากรของวิทยาลัยและชุมชน 

งานประกันคุณภาพฯ 

6 มิ.ย.-14 ก.ค. 2566 การประกวดโครงงานวิทยาศาสตร์อาชีวศึกษา งานวิจัยฯ 
8 มิ.ย. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

10-11 มิ.ย. 2566 
  

พัฒนาคุณภาพศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน (Fixit Center)  
แบบถาวร 2566 

งานโครงการพิเศษฯ, 
แผนกวชิาฯ ที่เกี่ยวข้อง 

12-16 มิ.ย. 2566 ประสานงานแผนกวิชาเพ่ือนัดหมายนักเรียนนักศึกษา ประชุมฝึกงาน/    
ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/
ครูที่ปรึกษา 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

มิ.ย. 2566 

๓     1 2 3 3 พ.ค. = วันวิสาขบูชา และวันเฉลิม   
๔ 4 5 6 7 8 9 10 พระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ   
๕ 11 12 13 14 15 16 17 พระบรมราชินี  
๖ 18 19 20 21 22 23 24 5 มิ.ย. = วันหยุดชดเชยวันวสิาขบูชาและวันเฉลิม  
๗ 25 26 27 28 29 30  พระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี  
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
12 มิ.ย.-27 ก.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษา          

ในสถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 1/2566 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ, งานทวิภาค,ี 
ศูนย์ ICT 

12 มิ.ย.-27 ก.ค. 2566 จัดทำรายงานข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี
ประจำปีการศึกษา 2565 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานสารบรรณ
, ศูนย์ ICT 

12 มิ.ย.-27 ก.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 1/2566  
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานบุคลากร
, ศูนย์ ICT 

13 มิ.ย. 2566 
  

จัดทำหนังสือส่งรายงานผลการประเมินตนเอง SAR ประจำปี 2565 
ไปต้นสังกัด (โครงการจัดทำเอกสารรูปเล่มประกันคุณภาพฯ) 

งานประกันคุณภาพฯ 
  

13 มิ.ย. 2566 เผยแพร่ผลการประเมินคุณภาพภายใน ปีการศึกษา 2565 งานประกันคุณภาพฯ 
14 มิ.ย. 2566 ประชุมกีฬาสีครั้งที ่1 งานกิจกรรมฯ 
14-23 มิ.ย. 2566 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานการประกันคุณภาพ 

ภายในตามมาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี  
(โครงการการดำเนินงานประกันคุณภาพภายใน SAR วิทยาลัยฯ) 

งานประกันคุณภาพฯ 

15 มิ.ย. 2566 วันไหว้ครู งานกิจกรรมฯ 
15 มิ.ย. 2566 
 

วันไหว้ครู รับมอบทุนการศึกษาจากสถานประกอบการ  
และครูจากวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี 

งานแนะแนวฯ 
 

16-30 มิ.ย. 2566 จัดทำ e-donation ให้ผู้บริจาคทุนการศึกษา งานการเงิน 
19-21 มิ.ย. 2566 จัดทำโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 1 ปี

การศึกษา 2566 
งานสวัสดิการนักเรียนฯ 

19-23 มิ.ย. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 1 (สัปดาห์ที่ 1 - 5) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
19-30 มิ.ย. 2566 เผยแพร่ข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา ปีการศึกษา 2565 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
19-30 มิ.ย. 2566 
  

เผยแพร่ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียนฯ ปีการศึกษา 2566 
ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 

19-30 มิ.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
20-30 มิ.ย. 2566 สรุปยอดบัญชีและตรวจสอบยอดสั่งซื้อเครื่องแบบนักเรียน นักศึกษา

เข้าใหม่ 
งานส่งเสริมผลิตผล 

21 มิ.ย. 2566  ประชุมกีฬาสีครั้งที่ 2 งานกิจกรรมฯ 
30 มิ.ย. 2566 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 2 ภาคเรียนที่ 1  

ปีการศึกษา 2566 
งานวางแผนและ
งบประมาณ 

มิ.ย. 2566 จัดทำโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษา ประจำภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2566 

งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กรกฎาคม 

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 ก.ค. 2566 วันคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ งานกิจกรรมฯ 
1-10 ก.ค. 2566 รายงาน GPA และ GPAX ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565 งานทะเบียน 
1-10 ก.ค. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-20 ก.ค. 2566 ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงาน ภาคเรียนที่ 1 ปี

การศึกษา 2565 สัปดาห์ที่ 1 - 5 
งานการเงิน 

1-31 ก.ค. 2566 ประเมินผลงานศูนย์บ่มเพาะฯ ระดับชาติ  ศูนย์บ่มเพาะฯ 
1-31 ก.ค. 2566 จัดโครงการเสริมสรา้งความเข้าใจในเพศศึกษา ลดปัญหาการตัง้ครรภ ์

ไม่พึงประสงค ์
งานครูที่ปรึกษา 

1-31 ก.ค. 2566 
 

จัดโครงการเยี่ยมบ้านเฉพาะกลุ่มเสี่ยง และกลุ่มมีปัญหา  
ทั้งออนไลน์และเยี่ยมบ้านปกติ 

งานครูที่ปรึกษา 
 

1-31 ก.ค. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1 ก.ค.-29 ธ.ค. 2566 ติดตามผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2565 งานแนะแนวฯ 
3-7 ก.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
3-14 ก.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ          

ของปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 3 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

3-14 ก.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษา  
ภาคเรียนที่ 1/2566 ข้อมูลทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานทะเบียน, 
ศูนย์ ICT 

3-14 ก.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก  
ภาคเรียนที่ 1/2566 ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

3-28 ก.ค. 2566 แผนกวิชาและงานทุกลักษณะงานจัดส่งโครงการเพ่ือจัดทำ
แผนปฏิบัติงานประจำปีงบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 

4 ก.ค.-30 พ.ย. 2566 
 

การข้ึนทะเบียนฯ นำปลด นักศึกษาวิชาทหาร 
 

หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร
, งานกิจกรรมฯ 

5 ก.ค. 2566 ประชุมกีฬาสีครั้งที ่3 งานกิจกรรมฯ 
8 ก.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

8-9 ก.ค. 2566 
 

โครงการอบรมสร้างความเข้าใจการประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา 

งานประกันคุณภาพฯ 
 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.ค. 2566 

๗       1 28 ก.ค.= วันเฉลิมพระชนมพรรษา  
๘ 2 3 4 5 6 7 8 พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว  
๙ 9 10 11 12 13 14 15   
๑๐ 16 17 18 19 20 21 22   
๑๑ 23 24 25 26 27 28 29   
๑๒ 30 31        
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

10-12 ก.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
10 ก.ค.-14 ก.ค. 2566 
 

นักเรียน/นักศึกษา ส่งแบบคำร้องขอฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/ 
ครูที่ปรึกษา 

10-31 ก.ค. 2566 
 

สรุปผลความต้องการ ประสานงานกับแผนกวิชาฯ 
 

งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ, 
หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 

17-21 ก.ค. 2566 ทำสัญญาร้านค้าประกอบการ ร้านถ่ายเอกสาร ตู้เติมเงิน งานส่งเสริมผลิตผล 
17-21 ก.ค. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 2 (สัปดาห์ที่ 6 - 9) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
17-21 ก.ค. 2566 การแข่งขันกีฬาสีภายใน งานกิจกรรมฯ 
17-31 ก.ค. 2566 เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 3 ทาง

เว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ ICT 

17-31 ก.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 1/2566  
ทางเว็บไซต ์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 

17-31 ก.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 1/2566 
ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 

17-31 ก.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลบุคลากรภาคเรยีนที่ 1/2566 ทางเว็บไซต์ของวทิยาลัยฯ ศูนย์ ICT 

19 ก.ค. 2566  บริจาคโลหิต ครั้งที่ 1  

งานกิจกรรมฯ, งานสวัสดิการ
นักเรียนฯ 

24-27 ก.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
26 ก.ค. 2566 วันอาสาฬหบูชา แห่เทียน แผนกวิชาการบัญชี,        

งานกิจกรรมฯ 
26-27 ก.ค. 2566 การแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดราชบุรี งานกิจกรรมฯ 
27 ก.ค. 2566 วันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
ก.ค. 2566 
 

พัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อมสร้างเพ่ือชุมชน 2566 
 

งานโครงการพิเศษฯ,   
แผนกวิชาฯ ที่เกี่ยวข้อง 

ก.ค.-ส.ค. 2566 
 

ประเมินผลการเตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม  
ตำแหน่งครูผู้ช่วย 

งานบุคลากร 
 

ก.ค.-ต.ค. 2566 ประชุมร่วมในงานสำหรับเสนอโครงการสำหรับปีงบประมาณ 2567 งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
ก.ค.-ต.ค. 2566 สรุปโครงการทุกโครงการ งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน สิงหาคม 

 
วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1-10 ส.ค. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-11 ส.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารเพ่ือการบริหารวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี  

ประจำปีการศึกษา 2565 
ศูนย์ ICT 

1-11 ส.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษาในสถาน
ประกอบการ ภาคเรียนที่ 1/2566 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 

1-31 ส.ค. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-31 ส.ค. 2566 
  

จัดโครงการเสริมสร้างความเข้าใจในเพศศึกษา ลดปัญหา 
การตั้งครรภ์ไม่พึงประสงค์ 

งานครูที่ปรึกษา 
  

1-31 ส.ค. 2566 สรุปโครงการเยี่ยมบ้าน งานครูที่ปรึกษา 
1 ส.ค.-28 ก.ย. 2566 จัดทำแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2567 งานวางแผนและงบประมาณ 
2-31 ส.ค. 2566 ปรับปรุงข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบัน และเผยแพร่ข้อมูล 

ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 
ศูนย์ข้อมูลฯ,  
งานเอกสาร, การพิมพ์ 

2-31 ส.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลตลาดแรงงาน ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT 
3-7 ส.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
3-21 ส.ค. 2566 
  

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงาน ภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2566 (สัปดาห์ที่ 6 - 9) 

งานการเงิน 
  

5 ส.ค. 2566 Days Camp งานกิจกรรมฯ, ชมรมลูกเสือ -
เนตรนารีวิสามัญ 

7-11 ส.ค. 2566 การแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับภาค ภาคกลาง จังหวัดราชบุรี งานกิจกรรมฯ 
8 ส.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

9 ส.ค. 2566 โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริ งานกิจกรรมฯ 
11 ส.ค. 2566 
  

กิจกรรมถวายพระพร สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ 
พระบรมราชชนนีพันปีหลวง 

งานกิจกรรมฯ, ฝ่ายพัฒนา
กิจการนักเรียน นักศึกษา 

15-18 ส.ค. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 3 (สัปดาห์ 10 - 13) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
15-18 ส.ค. 2566 
  

ประชุมคณะทำงาน/กรรมการตามข้อประเมินประกันคุณภาพ
ภายในตามมาตรฐานการศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ปี 2566  
(โครงการจัดทำรายงานประเมินตนเองระดับแผนก) 

งานประกันคุณภาพฯ 
  

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ส.ค. 2566 

๑๒   1 2 3 4 5 1 ส.ค. = วันอาสาฬหบูชา  
๑๓ 6 7 8 9 10 11 12 2 ส.ค. = วันเข้าพรรษา  
๑๔ 13 14 15 16 17 18 19 12 ส.ค. = วันแม่แห่งชาติ  
๑๕ 20 21 22 23 24 25 26 14 ส.ค. = วันหยุดชดเชยวันแม่แห่งชาติ  
๑๖ 27 28 29 30 31     
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15-25 ส.ค. 2566 ประชุมเตรียมงาน และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ 
16 ส.ค. 2566 เลือกตั้งนายกองค์การนักวิชาชีพในอนาคตแห่งประเทศไทย,  

ประกวดร้องเพลง 
แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 

16-18 ส.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
17 ส.ค. 2566 มอบทุนการศึกษาให้แก่นักเรียน นักศึกษา งานแนะแนวฯ  
23 ส.ค. 2566 ประชุมวิชาการองค์การนักวิชาชีพ ระดับสถานศึกษา แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
28-31 ส.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
ส.ค. 2566 โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการพัฒนาแผนพัฒนาสถานศึกษา 

ปีงบประมาณ 2566 - 2570 
งานวางแผนและงบประมาณ 

ส.ค.-ก.ย. 2566 สอศ.มอบโล่/รางวัล ศูนย์บ่มเพาะฯ 
ส.ค.-ธ.ค. 2566 โครงการส่งเสริมการทำธุรกิจ ศูนย์บ่มเพาะฯ 

 

 

  



11 
 

ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กันยายน 

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 ก.ย. 2566 วันคล้ายวันสถาปนาวิทยาลัยฯ ครบรอบ 85 ปี แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
1-6 ก.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 ก.ย. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-10 ก.ย. 2566 จัดทำข้อมูลรายบุคคลเพ่ือจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 1              

ประจำปีงบประมาณ 2567 
งานทะเบียน 

1-20 ก.ย. 2566 
 

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงานสอน ภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2566 (สัปดาห์ที่ 10 - 13) 

งานการเงิน 
 

1-30 ก.ย. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

2 ก.ย. 2566 เดินขึ้นเขาไหว้พระสักการะ พระสี่มุมเมือง งานกิจกรรมฯ 
4 ก.ย. 2566 ครูรับซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตารางหรือสอบ Online งานวัดผลและประเมินผล 
4-8 ก.ย. 2566 สอบภาคปฏิบัติ งานวัดผลและประเมินผล 
4-30 ก.ย. 2566 เผยแพร่ข้อมูลอาคารสถานที่ให้เป็นปัจจุบันทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
4-30 ก.ย. 2566 เผยแพร่ข้อมูลตลาดแรงงาน ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
4 ก.ย.-13 พ.ย. 2566 การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร (การฝึกภาคปกติ) หน่วยฝึกนักศึกษาวิชาทหาร

, งานกิจกรรมฯ 
5 ก.ย. 2566  จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 1 ภาคเรียนที่ 2             

ปีการศึกษา 2566 
งานวางแผนและงบประมาณ 

6 ก.ย. 2566 ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน - นักศึกษา ผู้ไม่มีสิทธิสอบ           
ปลายภาคเรียนที่ 1/2566 

งานวัดผลและประเมินผล 

7 ก.ย. 2566 ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตาราง งานวัดผลและประเมินผล 
8 ก.ย. 2566 ประกาศรายชื่อนักเรียน - นักศึกษา ที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลาย 

ภาคเรียนที่ 1/2566 
งานวัดผลและประเมินผล 

8 ก.ย. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

8 ก.ย. 2566 ส่งผลกิจกรรมชมรม (อวท.15, อวท.17) แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
11 ก.ย. 2566 ประกาศผลกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 

  

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.ย. 2566 

๑๖      1 2   
๑๗ 3 4 5 6 7 8 9   
๑๘ 10 11 12 13 14 15 16   

 17 18 19 20 21 22 23   
 24 25 26 27 28 29 30   
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
11-12 ก.ย. 2566 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก  
ภาคเรียนที่ 2/2566 ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

11-15 ก.ย. 2566 สอบปลายภาคเรียนที่ 1/2566 ระดับ ปวช. ระดับ ปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
11-15 ก.ย. 2566 
 

สรุปรายงานการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1             
ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
 

11-15 ก.ย. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 4 (สัปดาห์ที่ 14 - 17) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
11-29 ก.ย. 2566 
 

พิธีลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 2 สรุปผลการดำเนินโครงการ MOU 
ครั้งที่ 2 

งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ, 
หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 

11 ก.ย.-12 ต.ค. 2566 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณ
ของปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 4 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัย 

ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT,   
งานวางแผนฯ 

13-15 ก.ย. 2566 ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
16 ก.ย. 2566 นักเรียน นักศึกษา ปิดภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2566 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
18-20 ก.ย. 2566 ครูผู้สอบส่งผลการเรียน ภาคเรียนที่ 1/2566 งานวัดผลและประเมินผล 
18-22 ก.ย. 2566 แผนกวิชาส่งรายชื่อครูนิเทศ นักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 

ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 
แผนกวิชา, งานทวิภาค ี

18-22 ก.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
18-29 ก.ย. 2566 ซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
20 ก.ย. 2566 สัมมนาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2566 

(แต่ละแผนกจัดตามเห็นสมควร) 
งานทวิภาค,ี แผนกวิชา 

22 ก.ย. 2566 
 

จัดประชุมอนุมัติโครงการเพื่อจัดทำแผนปฏิบัติงานประจำปี
งบประมาณ 2567 

งานวางแผนฯ 
 

25 ก.ย. 2566 
 

- ประเมินผลการปฏิบัติงานครูพิเศษสอน ภาคเรียนที่ 1/2566 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจ้างชั่วคราว ประจำปีงบประมาณ 2566 

งานบุคลากร 
 

25 ก.ย. 2566 จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 

25-28 ก.ย. 2566 
 

ประเภทวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ดำเนินการจัดตาราง
เรียน ภาคเรียนที่ 2/2566 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

25-29 ก.ย. 2566 สรุปรายงานสรุปผลการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  ในสถานประกอบการ 
ภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 

25-29 ก.ย. 2566 ทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจวิจัยในชั้นเรียนของครูสอน 
ประจำภาคเรียนที่ 1/2566 ประจำปีงบประมาณ 2567 

งานวิจัยฯ 

25-29 ก.ย. 2566 สรุปการส่งวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 1/2566 งานวิจัยฯ 
25-29 ก.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
25-29 ก.ย. 2566 ทำรายงานปิดงบฯ ของงานการค้า งานส่งเสริมผลิตผล 
25 ก.ย.-1 ต.ค. 2566 ประเมินความเสี่ยงและควบคุมภายใน ประจำปี 2566 งานการบัญชี 
25 ก.ย.-6 ต.ค. 2566 
 

เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 2/2566 
ครั้งที่ 1 

ศูนย์ ICT 
 

27 ก.ย. 2566 อนุมัติผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่ 1/2566 งานวัดผลและประเมินผล 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

28 ก.ย. 2566 ประกาศผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่ 1/2565 งานวัดผลและประเมินผล 
28 ก.ย. 2566 วันพระราชทานธงชาติไทย งานกิจกรรมฯ 
28 ก.ย.-4 ต.ค. 2566 ลงทะเบียนสอบแก้ตัวรายวิชาที่ได้ผลการเรียนเป็นศูนย์ (0) (มส.) งานทะเบียน 
28 ก.ย.-11 ต.ค. 2566 แก้ไขรายวิชาที่ได้ผลการเรียนเป็นศูนย์ (0) (มส.) งานวัดผลและประเมินผล 
29 ก.ย. 2566 ส่งผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
29 ก.ย. 2566 ประเภทวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งตารางสอน งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
30 ก.ย. 2566 
 

- ข้าราชการครู รายงานผลแบบข้อตกลงการพัฒนางาน (PA) 
- ทำสัญญาจ้าง ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 
 

30 ก.ย.-10 ต.ค. 2566 ปิดบัญชี ปรับปรุงบัญชี ณ 30 กันยายน 2566 งานการบัญชี 
ก.ย. 2566 การแข่งขันกีฬาอาชีวะเกมส์ ระดับชาติ งานกิจกรรมฯ 
ก.ย. 2566 ชำระค่าลงทะเบียนซ่อมกิจกรรม ปวช. และ ปวส. งานการเงิน 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน ตุลาคม 

 

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-10 ต.ค. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-12 ต.ค. 2566 
 
 

ประเมินข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา บุคลากรทาง 
การศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู)  
และลูกจ้างประจำ เพ่ือเลื่อนเงินเดือน 

งานบุคลากร 
 
 

1-31 ต.ค. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

2 ต.ค. 2566 ประกาศผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
2-5 ต.ค. 2566 
 

แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ดำเนินการจัดตารางเรียน  
ภาคเรียนที่ 2/2566 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

2-6 ต.ค. 2566 
 
 
 

ประเมินข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเพ่ือเลื่อน
เงินเดือนลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ ประเมินครูพิเศษสอน 
ภาคเรียนที่ 1/2566 ประเมินผลการปฏิบัติงานลูกจ้างชั่วคราว 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

งานบุคลากร 
 
 
 

2-6 ต.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
2-12 ต.ค. 2566 สรุปข้อมูลจำนวน MOU ของแผนกวิชา งานความร่วมมือ 
2-12 ต.ค. 2566 
  

สรุปโครงการทุกโครงการและประชุมร่วมในงานสำหรับเสนอ
โครงการสำหรับปีงบประมาณ 2567 

งานครูที่ปรึกษา 
  

2-20 ต.ค. 2566 ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงานสอน (สัปดาห์ที่ 14 - 17) งานการเงิน 
2-31 ต.ค. 2566 กรรมการตรวจวิจัยในชั้นเรียนครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 

1/2566 และส่งคืนงานวิจัย 
งานวิจัยฯ 

2 ต.ค.-30 พ.ย. 2566 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลครุภัณฑ์ ปีงบประมาณ 2566  
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

งานพัสดุ, ศูนย์ ICT 
 

4-6 ต.ค. 2566 
 

จัดทำแผนและปฏิทินกิจกรรมองค์การนักวิชาชีพฯ ชมรมวิชาชีพ     
ชมรมและลูกเสือ - เนตรนารีวิสามัญ ภาคเรียนที่ 2/2566 

แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
 

6 ต.ค. 2566 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ส่งตารางเรียน ภาคเรียนที่ 2  
ปีการศึกษา 2566 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

8 ต.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ต.ค. 2566 

 1 2 3 4 5 6 7 13 ต.ค.= วันคล้ายวันสวรรคต ( ในหลวง  
 8 9 10 11 12 13 14 รัชกาลที่ 9 )  

๑ 15 16 17 18 19 20 21 23 ต.ค.= วันปิยมหาราช  
๒ 22 23 24 25 26 27 28   
๓ 29 30 31       
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
9-12 ต.ค. 2566 ลงทะเบียนภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
11 ต.ค. 2566 ส่งผลแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
11 ต.ค. 2566 
 

ปฐมนิเทศนักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2               
ปีการศึกษา 2566  

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/   
ครูนิเทศ, ฝ่ายวิชาการ 

12 ต.ค. 2566 
 

จัดทำคำสั่งแต่งตั้งครูทำหน้าที่นิเทศฝึกงาน/ฝึกอาชีพ นักเรียน
นักศึกษา ในสถานประกอบการ ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
 

12 ต.ค. 2566 อนุมัติจบการศึกษา ภาคเรียนที่ 1/2566 งานทะเบียน 
13 ต.ค. 2566 วันคล้ายวันสวรรคตพระบาทสมเด็จ พระบรมชนกาธิเบศร        

มหาภูมิพลอดุยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร 
งานกิจกรรมฯ 
 

16 ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานพัฒนาหลักสูตรฯ,     
งานวัดผลฯ 

16 ต.ค. 2566 ประกาศแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
16 ต.ค. 2566 
 
 
 
 
 

การให้การอบรมหน้าเสาธง 
- วันจันทร์ (กรรมการสถานศึกษา) 
- วันอังคาร (หัวหน้างาน) 
- วันพุธ (ผู้บริหารสถานศึกษา) 
- วันพฤหัสบดี (หัวหน้าแผนกวิชา) 
- วันศุกร์ (หัวหน้าแผนกวิชา) 

งานกิจกรรมฯ, ฝ่ายพัฒนา 
กิจการนักเรียนนักศึกษา 
 
 
 
 

16 ต.ค. 2566 เปิดภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน, งานวัดผลฯ 
16-17 ต.ค. 2566 ลงทะเบียนล่าช้า ภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
16-20 ต.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
16-31 ต.ค. 2566 เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2566 ไตรมาสที่ 4  

ทางของเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 
ศูนย์ ICT 

16-31 ต.ค. 2566 สำรวจผู้เรียนที่คาดว่าจะจบการศึกษา ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 
16-31 ต.ค. 2566 ชำระเงินค่าเทียบโอนผลการเรียน งานการเงิน 
16 ต.ค.-16 พ.ย. 2566 
 

นักเรียน - นักศึกษา (ในระบบ) ลงทะเบียนเทียบโอนประสบการณ์
โอนความรู้และโอนผลการเรียน 

งานวัดผลและประเมินผล 
 

16 ต.ค. 2566-1 ก.พ. 2567 จัดทำเงินกู ้กยศ. ภาคเรียนที่ 2 งานแนะแนวฯ 
16 ต.ค.-16 ก.พ. 2567 
 

ส่งตัวนักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ  
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566  

ฝ่ายวิชาการ, งานทวิภาค,ี    
แผนกวิชา/ครูนิเทศ 

17 ต.ค. 2566-16 ก.พ. 2567 
 

นิเทศนักเรียน/นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ        
ภาคเรียนที่ 2   ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/ 
ครูนิเทศ 

18-20 ต.ค. 2566 ลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
18-20 ต.ค. 2566 ชำระค่าลงทะเบียนเพ่ิมรายวิชา ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 งานการเงิน 
23 ต.ค. 2566 
 

วันปิยมหาราช 
 

งานกิจกรรมฯ, กลุ่มวิชา
ศิลปกรรม 

24 ต.ค. 2566 ครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที่ 1/2566 งานส่งเสริมผลิตผล 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
24-27 ต.ค. 2566 
 

ครูนิเทศส่งแผนการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ 
ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี ครูนิเทศ 
 

25-31 ต.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
30 ต.ค. 2566 หัวหน้าแผนกลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา (สผ.2) งานส่งเสริมผลิตผล 
ต.ค. 2566 
 

สอบธรรมศึกษาสนามหลวงปีการศึกษา 2566 นักเรียนชั้นตรี โท
และเอก 

งานวัดผลและประเมินผล 
 

ต.ค. 2566 
 

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดเก็บตก  
(สัปดาห์ที่ 1 - 17) 

งานการเงิน 
 

ต.ค. 2566 
 

จัดทำโครงการตรวจสุขภาพนักเรียน นักศึกษาภาคเรียนที่ 2                
ปีการศึกษา 2566 

งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
 

ต.ค. 2566 เสนอโครงการสำหรับปีงบประมาณ 2567 งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
ต.ค.-พ.ย. 2566 จัดทำโครงการตรวจสุขภาพนักเรียนภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 งานสวัสดิการนักเรียนฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน พฤศจิกายน 

 

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-3 พ.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 พ.ย. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-10 พ.ย. 2566 รายงาน GPA และ GPAX 5 ภาคเรียน ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 
1-30 พ.ย. 2566 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 2/2566  
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ,  
งานบุคลากร, ศูนย์ ICT 

1-30 พ.ย. 2566 เผยแพร่ข้อมูลบุคลากร ภาคเรียนที่ 2/2566 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
1-30 พ.ย. 2566 ประชุม นักเรียนนักศึกษา ที่จะออกฝึกงานภาคฤดูร้อน  

ปีการศึกษา 2566 และภาคเรียนที่ 1  ปีการศึกษา 2567 
งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/      
ครูที่ปรึกษา 

1-30 พ.ย. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-30 พ.ย. 2566 
 

ประชุมทำความเข้าใจเพ่ือพัฒนางานตามโครงการ ประจำปี
งบประมาณ 2567 

งานความร่วมมือ, แผนก
วิชาฯ, งานที่เก่ียวข้อง 

2 พ.ย. 2566 ประชุมครูนิเทศ นักเรียน/นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2         
ปีการศึกษา 2566 

ฝ่ายวิชาการ,งานทวิภาค,ี
แผนกวิชา/ครูนิเทศ 

6 พ.ย. 2566-9 ม.ค. 2567 โควตาศึกษาต่อ ประจำปี 2567 งานแนะแนวฯ 
8 พ.ย. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

10 พ.ย. 2566 เสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณ์ งานบุคลากร 
14-17 พ.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
13-17 พ.ย. 2566 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ ลงทะเบียนผลิตผล (สผ.4) งานส่งเสริมผลิตผล 
20-24 พ.ย. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวด 1 (สัปดาห์ที่ 1 - 5) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
20-30 พ.ย. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
22 พ.ย. 2566 ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัด งานกิจกรรมฯ, งานพัฒนา

หลักสูตรฯ, แผนกวชิา 
25 พ.ย. 2566 วันสมเด็จพระมหาธีรราชเจ้า งานกิจกรรมฯ 
27 พ.ย. 2566 
 
 

วันลอยกระทง 
 
 

งานกิจกรรมฯ, ฝ่าย
พัฒนากิจการนักเรียน
นักศึกษา 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

พ.ย. 2566 

๓    1 2 3 4   
๔ 5 6 7 8 9 10 11   
๕ 12 13 14 15 16 17 18   
๖ 19 20 21 22 23 24 25   
๗ 26 27 28 29 30     
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
27 พ.ย.-1 ธ.ค. 2566 

 
ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับอาชีวศึกษาภาคกลาง  
ณ จังหวัดอ่างทอง 

งานกิจกรรมฯ, งานพัฒนา
หลักสูตรฯ, แผนกวชิา 

29 พ.ย. 2566 บริจาคโลหิต ครั้งที่ 2 งานกจิกรรมฯ, งานสวัสดิการฯ 
30 พ.ย. 2566 นักเรียนนักศึกษา ยื่นแบบคำร้องขอฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคฤดูร้อน       

ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาคี 

30 พ.ย. 2566 จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวัสดุฝึก งวดที่ 2 ภาคเรียนที่ 2            
ปีการศึกษา 2566 

งานวางแผนและงบประมาณ 

30 พ.ย. 2566 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ รายงานผลการดำเนินงาน (สผ.5) งานส่งเสริมผลิตผล 
พ.ย. 2566-ม.ค. 2567 แนะแนวฯ สัญจร งานแนะแนวฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน ธันวาคม 
 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ธ.ค. 2566 

๗      1 2 5 ธ.ค.= วันพ่อแห่งชาติ  
๘ 3 4 5 6 7 8 9 10 ธ.ค.= วันรัฐธรรมนูญ  
๙ 10 11 12 13 14 15 16 11 ธ.ค.= วันหยุดชดเชยวันรฐัธรรมนูญ  
 17 18 19 20 21 22 23 31 ธ.ค.= วันสิ้นป ี  

๑๐ 24 25 26 27 28 29 30   
๑๑ 31         

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-6 ธ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการและค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-8 ธ.ค. 2566 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก 
ภาคเรียนที่ 2/2566 ครั้งที่ 2 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

1-10 ธ.ค. 2566 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

1-15 ธ.ค. 2566 สำรวจข้อมูลนักเรียนที่มีปัญหาด้านการเรียน เกรดไม่ถึงเกณฑ์ งานครูที่ปรึกษา 
1-29 ธ.ค. 2566 
  

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลจำนวนนักเรียน นักศึกษา           
ภาคเรียนที่ 2/2566 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานทะเบียน, 
ศูนย์ ICT 

1-29 ธ.ค. 2566 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน  นักศึกษา                  
ในสถานศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2566 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานทวภิาค,ี 
ศูนย์ ICT 

1-29 ธ.ค. 2566 เผยแพร่ข้อมูลการฝึกงานของนักเรียน นักศึกษา ในสถานศึกษา
ภาคเรียนที่ 2/2566 ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 
 

1-29 ธ.ค. 2566 สรุปบันทึกข้อตกลงที่กำลังจะหมดอายุสัญญา งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ 
1-31 ธ.ค. 2566 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
5 ธ.ค. 2566 
 
  

วันคล้ายวันพระบรมราชสมภพ พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร 
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร , วันชาติและวัน
พ่อแห่งชาติ 

งานกิจกรรมฯ 
 
  

6 ธ.ค. 2566-31 ม.ค. 2567 รับสมัครเข้าศึกษาต่อ ประจำปีการศึกษา 2567 (รอบ สถาบันฯ) งานทะเบียน 
6 ธ.ค. 2566-31 ม.ค. 2567 ชำระค่าสมัครนักเรียน นักศึกษา ปวช.1 ปวส.1 ปีการศึกษา 2567 งานการเงิน 
7-8 ธ.ค. 2566 งานเปิดบ้านวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี (Open House) งานแนะแนวฯ 
8 ธ.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงาน
ราชการ (ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

12-15 ธ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
12-22 ธ.ค. 2566 
 

เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 
2/2566 ครั้งที่ 2 

ศูนย์ ICT 
 

18-22 ธ.ค. 2566 
 

เข้าค่ายพักแรมลูกเสือ-เนตรนารีวิสามัญ 
 

งานกิจกรรมฯ, ฝ่ายพัฒนา
กิจการนักเรียนนักศึกษา  

18-22 ธ.ค. 2566 ประชุมเพ่ือชี้แจงแนวทางปฏิบัติงาน/ภาระงานต่าง ๆ งานประกันคุณภาพฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
18-29 ธ.ค. 2566 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
25-29 ธ.ค. 2566 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 2 (สัปดาห์ที่ 6 - 9 ) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
25-29 ธ.ค. 2566 การจัดการประกวดสิ่งประดิษฐ์ วิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ระดับ อศจ. งานวิจัยฯ 
27 ธ.ค. 2566 โครงการสอบผู้ประกอบการออนไลน์ งานวัดผลและประเมินผล 
28 ธ.ค. 2566-3 ม.ค. 2567 อาชีวะจิตอาสา ช่วยประชาชน เทศกาลปีใหม่ พ.ศ. 2567 งานโครงการพิเศษฯ, 

แผนกวิชาช่างยนต์ 
28 ธ.ค. 2566 - 31 มี.ค. 2567 สำรวจความพึงพอใจของสถานประกอบการที่มีต่อนักเรียน

นักศึกษาวิทยาลัยเทคนิคราชบุรี ประจำปีการศึกษา 2565 
งานแนะแนวฯ 
 

ธ.ค. 2566 ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงาน ภาคเรยีนที่ 2 ปี
การศึกษา 2566 (สัปดาห์ที่ 1 - 5) 

งานการเงิน 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มกราคม 

 
เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ม.ค. 2567 

๑๑  1 2 3 4 5 6 1 ม.ค. = วันขึ้นปีใหม่  
๑๒ 7 8 9 10 11 12 13 2 ม.ค. = ชดเชยวันสิ้นปีและ  
๑๓ 14 15 16 17 18 19 20 วันขึ้นปีใหม่  
๑๔ 21 22 23 24 25 26 27   
๑๕ 28 29 30 31      

          
 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-10 ม.ค. 2567 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-31 ม.ค. 2567 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

1-31 ม.ค. 2567 แผนกวิชาดำเนินการสอบมาตรฐานวิชาชีพ งานวัดผลและประเมินผล 
3 ม.ค. 2567  โครงการเศรษฐกิจพอเพียง งานกิจกรรมฯ 
3-5 ม.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
3-11 ม.ค. 2567 
 

แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา จัดทำแผนการเรียน 
นักเรียน นักศึกษา เข้าปี 2567 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

3-12 ม.ค. 2567 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลงบประมาณ สรุปการใช้จ่ายงบประมาณของ
ปีงบประมาณ 2567 ไตรมาสที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผน, 
ศูนย์ ICT 

3-19 ม.ค. 2567 
 

เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณ วัสดุฝึกภาคเรียนที่ 2/2566  
ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 
 

3-19 ม.ค. 2567 จัดทำโครงการพัฒนานักเรียนที่มีผลสัมฤทธิ์ต่ำกว่าเกณฑ์ งานครูที่ปรึกษา 
3-19 ม.ค. 2567 
 

เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2567 ไตรมาสที่ 1/2566  
ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ 

ศูนย์ ICT 
 

3-31 ม.ค. 2567 สำรวจความต้องการลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 1 งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ 
8 ม.ค. 2567 โครงการทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษ CEFR งานวัดผลและประเมินผล 
8 ม.ค. 2567 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) 
ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

10 ม.ค. 2567 นักเรียนนักศึกษา ยื่นแบบคำร้องขอฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 1             
ปีการศึกษา 2567 

งานทวิภาคี 

10 ม.ค. 2567 บริการวิชาการวิชาชีพสู่ชุมชน งานกิจกรรมฯ 
10-20 ม.ค. 2567 จัดทำข้อมูลรายบุคคลเพ่ือจัดสรรงบประมาณ งวดที่ 2 ประจำ  

ปีงบประมาณ 2566 
งานทะเบียน 

12 ม.ค. 2567 
 

แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งแผนการเรียน นักเรียน 
นักศึกษา เข้าปี 2567 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

15-19 ม.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
17-20 ม.ค. 2567 
 

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบค่าสอนเกินภาระงาน ภาคเรียนที่ 2  
ปีการศึกษา 2566 (สัปดาห์ที่ 6 - 9) 

งานการเงิน 
 

20 ม.ค. 2567 รับรายงานตัว แจกเอกสารนักเรียนนักศึกษา (โควตา) งานทะเบียน 
20-27 ม.ค. 2567 
 

ชำระค่าลงทะเบียนนักเรียน นักศึกษา โควตา ปวช.1 ปวส.1             
ปีการศึกษา 2567 

งานการเงิน 
 

22-26 ม.ค. 2567 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 3 (สัปดาห์ที่ 10 - 13) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
22-26 ม.ค. 2567 บันทึกแจ้งกำหนดการส่งรายงานการประเมินตนเองของแผนกวิชาและงาน งานประกันคุณภาพฯ 
22-31 ม.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
24 ม.ค. 2567 โครงการค่ายอาสาพัฒนาชนบท งานกิจกรรมฯ 
25-26 ม.ค. 2567 งานปัจฉิมนิเทศ ผู้สำเร็จการศึกษา ประจำปี 2566 งานแนะแนวฯ 
27 ม.ค. 2567 รับเอกสาร ทำสัญญานักเรียนนักศึกษา (โควตา) งานทะเบียน 
ม.ค.-มี.ค. 2567 
 

การฝึกภาคสนามนักศึกษาวิชาทหาร 
 

หน่วยฝึกนักศึกษาวิชา
ทหาร, งานกิจกรรมฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน กุมภาพันธ์ 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

ก.พ. 2567 

๑๕     1 2 3 24 ก.พ. = วันมาฆบูชา  
๑๖ 4 5 6 7 8 9 10 26 ก.พ. = ชดเชยวันมาฆบูชา  
๑๗ 11 12 13 14 15 16 17   
๑๘ 18 19 20 21 22 23 24   

 25 26 27 28 29     
          

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-6 ก.พ. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 ก.พ. 2567 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

1-29 ก.พ. 2567 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

5-9 ก.พ. 2567 แผนกวิชาส่งรายชื่อครูนิเทศฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 งานทวิภาค,ี แผนกวิชา 
5-9 ก.พ. 2567 สรุปรายงานการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 งานทวิภาคี 
5-29 ก.พ. 2567 
 

สรุปผลความต้องการ ประสานงานกับแผนกวิชาฯ 
 

งานความร่วมมือ, แผนกวชิาฯ 
หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 

7 ก.พ. 2567 ครูรับซองบรรจุข้อ การสอบในตาราง งานวัดผลและประเมินผล 
8 ก.พ. 2567 ครูผู้สอนส่งรายชื่อนักเรียน - นักศึกษา ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลาย 

ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 
งานวัดผลและประเมินผล 

8 ม.ค. 2566 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ (ครู) 
ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

9 ก.พ. 2567 ส่งผลกิจกรรมชมรม (อวท.15, อวท.17) งานกิจกรรมฯ 
9 ก.พ. 2567 ครูส่งซองบรรจุข้อสอบ การสอบในตาราง งานวัดผลและประเมินผล 
9 ก.พ. 2567 ประกาศรายชื่อนักเรียน - นักศึกษา ที่ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลและประเมินผล 
12 ก.พ. 2567 ประกาศผลกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
12 ก.พ. 2567 
 

จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคฤดูร้อน   
ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
 

12 ก.พ. 2567 
 

จัดทำคำสั่งปฐมนิเทศ นักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ 
ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
 

12-16 ก.พ. 2567 
 

สรุปรายงานสรุปผลการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ         
ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
 

12-16 ก.พ. 2567 สอบภาคปฏิบัติ งานวัดผลและประเมินผล 
12-20 ก.พ. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
14-16 ก.พ. 2567 ลงทะเบียนซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
15 ก.พ. 2567 ปลูกจิตสำนึก นักเรียน นักศึกษา ที่กู้ยืมเงิน กยศ. งานแนะแนวฯ 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
15-20 ก.พ. 2567 
 

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน ภาคเรียนที่ 2             
ปีการศึกษา 2566 สัปดาห์ที่ 10 - 13 

งานการเงิน 
 

19-23 ก.พ. 2567 สัมมนาการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  ปีการศึกษา 2566        
(แต่ละแผนกจัดตามเห็นสมควร) 

แผนกวิชา, งานทวิภาค ี

19-23 ก.พ. 2567 สอบปลายภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2566 ระดับปวช. ระดับปวส. งานวัดผลและประเมินผล 
19-23 ก.พ. 2567 ครูส่งใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน งวดที่ 4  (สัปดาห์ที่ 14 - 17) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
19-23 ก.พ. 2567 ชำระค่าซ่อมกิจกรรม งานการเงิน  งานการเงิน 
19-29 ก.พ. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
19 ก.พ.-1 มี.ค. 
2567 ซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
21 ก.พ. 2567 ปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคฤดูร้อน               

ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาค,ีแผนกวิชา/ 
ครูนิเทศ, ฝ่ายวิชาการ 

21-23 ก.พ. 2567 ลงทะเบียนภาคเรียนฤดูร้อน (ตามแผนการเรียน) งานทะเบียน 
21-23 ก.พ. 2567 ชำระค่าลงทะเบียนภาคเรียนฤดูร้อน (ตามแผนการเรียน) งานการเงิน 
22 ก.พ. 2567 จัดทำคำสั่งแต่งตั้งครูทำหน้าที่นิเทศฝึกงาน/ฝึกอาชีพ นักเรียนนักศึกษา 

ในสถานประกอบการ ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาคี 

23-27 ก.พ. 2567 ส่งงานวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 2/2566 งานวิจัยฯ 
23-27 ก.พ. 2567 แต่งตั้งคณะกรรมการ ตรวจงานวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน       

ประจำภาคเรียนที่ 2/2566 
งานวิจัยฯ 

24 ก.พ. 2567 รับรายงานตัว แจกเอกสารนักเรียนนักศึกษา (สอบเข้ารอบ สถาบันฯ) งานทะเบียน 
26-28 ก.พ. 2567 ครูผู้สอนส่งผลการเรียน งานวัดผลและประเมินผล 
27 ก.พ.-3 พ.ค. 2567 ส่งตัวนักเรียนนักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ  

ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/    
ครูนิเทศ 

28 ก.พ.-3 พ.ค. 2567 นิเทศนักเรียน นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ในสถานประกอบการ  
ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี ครูนิเทศ 

ก.พ. 2567 
 

ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับชาติ อาชีวศึกษาสุพรรณบุรี 
 

งานกิจกรรมฯ 
 

ก.พ. 2567 การสอบทางการศึกษาอาชีวศึกษา V-NET งานวัดผลและประเมินผล 
ก.พ. 2567 แผนกวิชาส่งผลการสอบมาตรฐานวิชาชีพประจำปีการศึกษา 2566 งานวัดผลและประเมินผล 
ก.พ.-มี.ค. 2567 จัดทำหุ่นยนต์ อาชีวศึกษา (ABU) งานวิจัยฯ 
ก.พ. 2567 หุ่นยนต์อัตโนมัติในงานอุตสาหกรรม งานวิจัยฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน มีนาคม 
 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

มี.ค. 2567 

      1 2   
 3 4 5 6 7 8 9   
 10 11 12 13 14 15 16   
 17 18 19 20 21 22 23   
 24 25 26 27 28 29 30   
 31         

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1 มี.ค. 2567 สั่งซื้อเสื้อผ้านักเรียน - นักศึกษา เข้าใหม่ งานส่งเสริมผลิตผล 
1-6 มี.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 มี.ค. 2567 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-15 มี.ค. 2567 
 

นักเรียน นักศึกษายื่นเรื่องขออนุญาตไปลงทะเบียนเรียน 
ณ สถานศึกษาอ่ืน ๆ  

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

1-29 มี.ค. 2567 ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลทางสังคม เศรษฐกิจ  
ของจังหวัดราชบุรี ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, ศูนย์ ICT 
  

1-29 มี.ค. 2567 เผยแพร่ข้อมูลพ้ืนฐานของจังหวัดราชบุรี ทางเว็บไซต์วิทยาลัยฯ ศูนย์ ICT 
1-29 มี.ค. 2567 ประชุมเตรียมงาน และตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ 
1-31 มี.ค. 2567 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

2-3 มี.ค. 2567 รับเอกสาร ทำสัญญานักเรียนนักศึกษา (สอบเข้ารอบ สถาบันฯ) งานทะเบียน 
4 มี.ค. 2567 ส่งผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
4-8 มี.ค. 2567 ครูนิเทศส่งแผนการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ                   

ในสถานประกอบการ ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 
งานทวิภาค,ี ครูนิเทศ 

6-8 มี.ค. 2567 จัดทำแผนและปฏิทินกิจกรรมองค์การนักวิชาชีพฯ ชมรมวิชาฯ 
ชมรมลูกเสือ-เนตรนารีวิสามัญ ปีการศึกษา 2566 

งานกิจกรรมฯ 

7 มี.ค. 2567 อนุมัติจบการศึกษา (พร้อมรุ่น) ภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
7 มี.ค. 2567 อนุมัติผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่ 2/2566 งานวัดผลและประเมินผล 
8 มี.ค. 2567 ประกาศผลการเรียนทุกระดับชั้นปีภาคเรียนที่ 2/2565 งานวัดผลและประเมินผล 
8 มี.ค. 2567 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครู

และบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงาน
ราชการ (ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

8-26 มี.ค. 2567 แผนกวิชาและงานส่ง SAR พร้อมหลักฐานทางออนไลน์ งานประกันคุณภาพฯ 
9 มี.ค. 2567 ประกาศผลการซ่อมกิจกรรมชมรม แผนกวิชา, งานกิจกรรมฯ 
9-13 มี.ค. 2567 รับสมัครเข้าศึกษาต่อ ประจำปีการศึกษา 2567 (รอบ สอศ.) งานทะเบียน 
9-13 มี.ค. 2567 ชำระค่าสมัครเข้าศึกษาต่อ ประจำปีการศึกษา 2567 (รอบ สอศ.) งานการเงิน 
11-15 มี.ค. 2567 ลงทะเบียนสอบแก้ตัว ภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
11-15 มี.ค. 2567 
 

นักเรียน นักศึกษา ยื่นความประสงคข์อเปิดรายวิชา ภาคฤดูร้อน            
ปีการศึกษา 2566 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
 

11 มี.ค.-22 มี.ค. 2567 แก้ไขรายวิชาที่ได้ผลการเรียนเป็นศูนย์ (0) (มส.) งานวัดผลและประเมินผล 
12 มี.ค. 2567 
 

ประชุมครูนิเทศ นักเรียน/นักศึกษา ฝึกงาน/ฝึกอาชีพ  
ภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาค,ี แผนกวิชา/ครู
นิเทศ, ฝ่ายวิชาการ 

13 มี.ค. 2567 ส่งปฏิทินปฏิบัติงานประจำปีการศึกษา 2567 งานวางแผนและงบประมาณ 
13-14 มี.ค. 2567 ตรวจสอบและตั้งเบิกใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน  

งวดเก็บตก (สัปดาห์ที่ 1 - 17) 
งานการเงิน 

20-21 มี.ค. 2567 
  

ลงทะเบียนและชำระค่าลงทะเบียน ภาคฤดูร้อน  
ประจำปีการศึกษา 2566 (กรณีนักศึกษาขอเปิด) 

งานการเงิน 
  

20-21 มี.ค. 2567 ลงทะเบียนภาคเรียนฤดูร้อน (กรณีนักศึกษาขอเปิด) งานทะเบียน 
14-15 มี.ค. 2567 ออกตรวจบัญชีในระบบ GF วิทยาลัยฯ และ อศจ. 6 แห่ง งานการบัญชี 
15 มี.ค. 2567 จัดซื้อเสื้อผ้านักเรียน-นักศึกษา เข้าใหม่ รอบโควตา สอบเข้า งานส่งเสริมผลิตผล 
18-22 มี.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
18-29 มี.ค. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
19 มี.ค. 2567 ประกาศรายวิชาที่นักเรียน นักศึกษายื่นความจำนงครบเกณฑ์ (10 คน) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
19-22 มี.ค. 2567 อบรมนายหมู่ลูกเสือ - เนตรนารีวิสามัญ งานกิจกรรมฯ 
20 มี.ค. 2567 ติดต่อประสานงานร้านเครื่องแบบนักเรียนนักศึกษา งานส่งเสริมผลิตผล 
20 มี.ค. 2567 ลงทะเบียน ภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2566 (ระดับ ปวช.) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
21 มี.ค. 2567 ลงทะเบียน ภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2566 (ระดับ ปวส.) งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
22 มี.ค. 2567 ประกาศรายวิชาที่เปิดสอนภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2566 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
22 มี.ค. 2567 ประชุมจัดทำปฏิทินปฏิบัติงานปีการศึกษา 2567 งานวางแผนและงบประมาณ 
25 มี.ค. 2567 ครูส่งผลแก้ 0 งานวัดผลและประเมินผล 
25 มี.ค.-26 เม.ย. 2567 เปิดสอนภาคฤดูร้อน ประจำปีการศึกษา 2566 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
26 มี.ค. 2567 ครูผู้สอนรายงานผลการฝึก (สผ.2) ภาคเรียนที่ 2/2566 งานส่งเสริมผลิตผล 
27 มี.ค. 2567 ประกาศผลสอบแก้ศูนย ์(0) งานวัดผลและประเมินผล 
28 มี.ค. 2567 พิธีรับประกาศนียบัตร ผู้จบการศึกษา ปีการศึกษา 2566 งานทะเบียน 
28 มี.ค. 2567 
  

จัดสรรยอดงบประมาณหมวดวสัดุฝึก งวดที่ 1 ภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2567 

งานวางแผนและงบประมาณ 
  

29 มี.ค. 2567 กรรมการตรวจวิจัยในชั้นเรียนของครูผู้สอน ประจำภาคเรียนที่ 
2/2566 และส่งคืนงานวิจัย 

งานวิจัยฯ 

29-31 มี.ค. 2567 
 

ตรวจสอบและตั้งเบิกใบเบิกค่าสอนเกินภาระงานสอน  
(สัปดาห์ที่ 14-17) 

งานการเงิน 
 

31 มี.ค. 2567 อนุมัติจบการศึกษา (ไม่พร้อมรุ่น) ภาคเรียนที่ 2/2566 งานทะเบียน 
31 มี.ค.-พ.ค. 2567 มอบเสื้อผ้านักเรียน - นักศึกษา เข้าใหม่ รอบโควตา สอบเข้า งานส่งเสริมผลิตผล 
มี.ค. 2567 การพัฒนาศักยภาพครูนักวิจัยนวัตกรรมอาชีวศึกษา งานวิจัยฯ 
มี.ค. 2567 การประกวดสิ่งประดิษฐ์ ระดับภาค งานวิจัยฯ 
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ปฏิทินปฏิบัติงานประจำเดือน เมษายน 

 

เดือน/ปี สัปดาห์ อา จ อ พ พฤ ศ ส วันหยุดราชการ หมายเหตุ 

เม.ย. 2567 

  1 2 3 4 5 6 6 เม.ย. = วันจักร ี  
 7 8 9 10 11 12 13 8 เม.ย. = ชดเชยวันจักรี  
 14 15 16 17 18 19 20 13 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 21 22 23 24 25 26 27 14 เม.ย. = วันสงกรานต์  
 28 29 30     15 เม.ย. = วันสงกรานต์  
        16 เม.ย. = ชดเชยวันสงกรานต์  

 

วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
1-5 เม.ย. 2567 แผนกช่างอุตสาหกรรม และอาชีวศึกษา ดำเนินการจัดตารางเรียน 

ภาคเรียนที่ 1/2567 
งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

1-5 เม.ย. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายเงินเดือนข้าราชการ และค่าจ้างประจำลูกจ้างประจำ งานการเงิน 
1-10 เม.ย. 2567 ทำการปิดบัญชี ระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 
1-10 เม.ย. 2567 รายงาน GPA และ GPAX 6 ภาคเรียน ปีการศึกษา 2566                     

(จบพร้อมรุ่น + จบไม่พร้อมรุ่น) 
งานทะเบียน 

1-12 เม.ย. 2567 
 

ปรับปรุงและเผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก 
ภาคเรียนที่ 1/2567 ครั้งที่ 1 ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

1-19 เม.ย. 2567 เผยแพร่งบประมาณของปีงบประมาณ 2567 ไตรมาสที่ 2  
ทางเว็บไซต์ของวิทยาลัยฯ 

ศูนยข์้อมูลฯ, งานวางแผนฯ, 
ศูนย์ ICT 

1-30 เม.ย. 2567 
 

ส่งรายงานการประเมินตนเอง SAR ประจำปี 2566 
 

ศูนย์ข้อมูลฯ, งานประกัน
คุณภาพ 

1-30 เม.ย. 2567 
 

พิธีลงนามความร่วมมือ ครั้งที่ 1 สรุปผลการดำเนินโครงการ MOU  
ครั้งที่ 1 

งานความร่วมมือ, แผนกวิชาฯ
หน่วยงานภาครัฐ/เอกชน 

1-30 เม.ย. 2567 จัดทำบัญชีในระบบ GF และระบบมือ งานการบัญชี 

2 เม.ย. 2567 หัวหน้าแผนกลงทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา (สผ.2) งานส่งเสริมผลิตผล 
5 เม.ย. 2567 แผนกวิชาช่างอุตสาหกรรมและอาชีวศึกษา ส่งตารางเรียน งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
7 เม.ย. 2567 รับรายงานตัว แจกเอกสารนักเรียนนักศึกษา (สอบเข้ารอบ สอศ.) งานทะเบียน 
8 เม.ย. 2567 รายงานผลการมาปฏิบัติราชการ ไปราชการ ของข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ตามมาตรา 38 ค. (2) พนักงานราชการ 
(ครู) ลูกจ้างประจำ ครูพิเศษสอน ลูกจ้างชั่วคราว 

งานบุคลากร 

8-12 เม.ย. 2567 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ดำเนินการจัดตารางสอน ภาคเรียนที่ 1  
ปีการศึกษา 2567 

งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

10 เม.ย. 2567 รับเอกสารมอบตัว ทำสัญญานักเรียนนักศึกษา (สอบเข้ารอบ สอศ.) งานทะเบียน 
11-17 เม.ย. 2567 
  

อาชีวะจิตอาสา ช่วยประชาชน เทศกาลสงกรานต์ พ.ศ. 2567 
  

งานโครงการพิเศษฯ,     
แผนกวิชาช่างยนต์ 

12 เม.ย. 2567 แผนกวิชาสามัญสัมพันธ์ส่งตารางเรียน ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2567 งานพัฒนาหลักสูตรฯ 
17-19 เม.ย. 2567 
 

สรุปรายงานการนิเทศการฝึกงาน/ฝึกอาชีพ ภาคเรียนที่ 2  
ปีการศึกษา 2566 

งานทวิภาคี 
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วัน เดือน ปี การปฏิบัติงาน หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

18-22 เม.ย. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงานราชการ งานการเงิน 
22-30 เม.ย. 2567 อนุมัติเบิกจ่ายค่าจ้างชั่วคราวครูอัตราจ้างและลูกจ้างชั่วคราว งานการเงิน 
22-30 เม.ย. 2567 
 

เผยแพร่ข้อมูลการจัดสรรงบประมาณวัสดุฝึก ภาคเรียนที่ 1/2567 
ครั้งที่ 1 

ศูนย์ ICT 
 

23 เม.ย. 2567 งานส่งเสริมผลิตผลการค้าฯ ลงทะเบียนผลิตผล (สผ.4) งานส่งเสริมผลิตผล 
เม.ย. 2567 จัดทำข้อสอบ นักเรียน นักศึกษา เข้าศึกษาต่อ งานวัดผลและประเมินผล 
เม.ย. 2567 ทดสอบความรู้และความถนัดทางวิชาชีพ งานวัดผลและประเมินผล 
เม.ย. 2567 ประกาศผลการสอบข้อเขียน งานวัดผลและประเมินผล 
เม.ย. 2567 สอบสัมภาษณ์ งานวัดผลและประเมินผล 
เม.ย. 2567 ประกาศผลการสอบสัมภาษณ์ งานวัดผลและประเมินผล 

 

 








